ADATKEZELESI SZABALYZAT

GDPR kompatibilis

Kivonat

A GAK Nonprofit Kézhasznu Kft. Adatkezelési szabdlyzata, ami 6sszhangban van a hatdlyos,
kapcsolddd nemzeti, nemzetkozi szabalyokkal.

Hatdlyba lépés
2019.08.01.



Adatkezelési Szabalyzat

GDPR kompatibilis

Tartalomjegyzék
1. ARGIAN0S FENAEIKEZES. .......evviieecectete ettt bbbttt bbb b bbb ae b b s s st snas 4
O Y N -1 o - | V72 | o= I T PP 4
1.2, AdatKezelB adatai......ececveeeiiieiiii ettt st s s e b e e saee e sne e e sareenas 4
1.3, Aszabalyzat targyi hatalya ......ccooceiiiiii e e 4
1.4. Aszabalyzat alanyi hatalya ... e e e 5
1.5, ReleVaAns JOGSZADAIYOK ......ccccuiiiiiciiie e e e e e ae e e e aree e e araes 5
B oY1 o] o W g L=T=d T 1 [ 072 L PP 6
3. AdatvAdelmi @lapeIVEK ...cooeeeiiiieeeee e e e e b e e e e ee e s e narees 7
3.1. Jogszer(ség, tisztességes eljards, AtlIathatOSAg .......uuvviiiiiieiiiiiiiie e 7
I N 01| Vo) 2 o] o 4 £-1=Y - SRSt 7
I T Vo - | = & [ ] o 1YY V-SSRt 7
I S o 0] o 1YY V-SSRt 8
R BT (o a F-1doY o) a il ¥ T g o] a T 1o 1-Y- - PPN 8
3.6.  Integritds €5 bizalmas JEIIEE....c.uuui it e e s earae e eans 8
B A VA1 £ T ==Y 1Y TP 8
I T Y[ 7= 1o o To] L = 1 o F= 1 (o LY T SRSt 8
Y Vo F Y 4 Y= [T (o =t: | = o - ST 9
4.1. Az Erintett ONKENTES NOZZAJAIUIASA ...vvuieeieieieeceeeeeees ettt sttt ee sttt aene s 9
4.2. AszerzGdés teljesitéséhez szUKsEges adatok ........cucuuiiiiiiiiiiiiiiiec e 9
4.3. Az AdatkezelG jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges adatkezelés........ccccvvvveecvieeennnnn. 10
4.4, Létfontossagu érdek védelme érdekében torténd adatkezelés.........cevvevveveeccieeiiciiee e, 10
4.5. Jogos érdek érvényesitése érdekében torténs adatkezelés .........ccocvveiiiiiiiiciiii e, 10
5. Adatkezeléssel kapcsolatos reNdelKEzZESEK .........uuvei i s 10
5.1. Az adatkezelésrdl vald tajékoztatas terjedelmMe .. ..o cciiie e e e 10
6. Erintettet MEIETS JOOK ..ovovviviveeeeieeeeeeeeeeeteeeeeeeteeeteece ettt ettt ettt sttt e et st s essss e ssan s s s s nas 11
6.1. Tajékoztatas és személyes adatokhoz vald hozzafrés........cccvevvciieiiiiiiiiiiec e, 11
6.2.  Akezelt adatok helyesbitéséhez, kiegészitéséhez valdjog.......cccceveuveieiiiiiiiiiiiee e 12
6.3.  Adatkezelés korlatozasahoz Vall JOZ.....ccuuiiieciiie ettt ettt et e et e e aaaea s 12
6.4. Torléshez - elfeledtetéShez Vald JO ......ccuei ittt et e e aaee s 13
6.5.  Adathordozhatdsaghoz ValO JOg.....c..ueeivuiiiiieiiie et e e saaaee s 13
6.6. Tiltakozds személyes adatok kezelése ellen ..........ccuveiieiiiiiciiiiie e 14
7.  Erintett joggyakorlasanak belsd elAraSrend]e ........ccvueeieiiieieieieeeeeeeeeeeee e 14

GAK Nonprofit Kbzhasznu Kft. | 2103 Godolls, Pater Karoly ut 1.



Adatkezelési Szabalyzat

GDPR kompatibilis

7.1, TOrIESi KErelem KEZEIESE .....c.uei ittt ettt et e s e e sab e sab e sneeesabeeenes 14
7.2. Az adatkezelés elleni tiltakozas KEzZeIESe........cocueiiiiiiriiiiiieee e 16
7.3.  Helyesbitési KErelem KEZEIESE.......ccccuueii ittt e e e e bee e e e sbre e e e eareeas 16
7.4.  Személyes adat korlatozdsa irdnti kérelem KezeléSe ........coevvuieiiiiieiiccee e, 17
8. JOGAIrVANYESItESI IENEIESEZEK ....vveiieiiiieeeteee e e e e 17
9. AdatvédelmiinCidensSek KEZEIESE ........coueiiiiieii et 18
9.1. Az adatvédelmiincidensek fOZalMa ........ccivcuiiiiiiciiii e 18
9.2. Az adatvédelmi incidensek bEJEIENTESE ........uviiieiiiee e et 18
9.3. Az adatvédelmi incidens sordn alkalmazandd eljarasrend..........ccceeeeciieeicciiee e 18
9.4. Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos tajEKoztatads.........cccecvveeeecieeeieciiee e 20
10. Fi¥o 1 014 o] o 1Y - USRI 21
10.1. SzAMItOZEPEN tArolt adatok ...ccceeiiiieiiie e 21
10.2. Manualis Kezel@SU adatok.........eeeiuiiiriiiiiieie ettt e e e 22
11. 7Y 1 1 0 411 s Lo 1Y =T - 3OS 22
12. AQTEOVADDITAS ..ttt ettt e b e saee e eas 22
12,1, AltalAN0S reNEIKEZESEK ......vveveeeieecectereieee ettt sttt aene 22
12.2. Adattovabbitas kiild6 megkeresés alapjan........cccuuieeeiiiieiiiiiee e 22
13. Adatfeldolgozdkra vonatkozd altaldnos rendelkezések .........oovvvviiieciiiiieiiiiii e 23
14. Honlap m(kodtetése, hirlevelek kiildése és ,,Co0KIE” -K ...ccccuriiiiiiiiiiiiiie e 24
15. Kameras megfigyeléssel kapcsolatos figyelemfelhivl JeIZE€s...........ooeeeueiieiciiiiicee e, 24
15.1. AIAIAN0S SZADAIYOK. ...ttt ettt sttt s ettt e ettt s s eaeneaes 24
15.2. Altalanos Figyelemfelhivd jelzés kameras megfigyelS rendszerrl.........ocveveeveeeeveeeeeveeeinenenn, 25
16. Vagyonvédelmi rendkivili esemeények KEZEIESE .........uvvviviiiiiieiiiii e 25
17. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkeZEIES .........c.uueiiiiiiiiiiiieie e 25
17.1. A felvételi eljardssal kapcsolatos adatkezelés ..........cvvieeeciieeieciiiee e 25
17.2. Egészs@gligyi adatok KEZEIESE ........uveiieeiee et et 26
17.3. Munkaligyi nyilvantartds keretében folytatott adatkezelés .........cccceeecieeiecciei e, 26
17.4. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata.........ccccoeveeiieeiicciei e, 27
17.5. Munkahelyi ellenérzésekkel kapcsolatos adatkezelés .........ccovvveiieiiicciiiiccce e, 28
18. Bejelent6lap szAIlO VENAEZEK @SELEN ......coccuiiieieiiee ettt e e e e sbre e e e abae e e e areeas 29
19. Adatkezelés sordn alkalmazandd iNtEzKEdESEK ........ccueiiiiriiiiiiiiee e 29
20. AdQLKEZEIES TEIVEZESE ...ttt sttt et b e b e e s bt e s at e e ateebeesbeesbeesaeesatenas 32
21. A személyes adatok automatizalt feldolg0ZASa........ccueiiieciiii e e 32

GAK Nonprofit Kézhasznu Kft. | 2103 Godoll6, Pater Karoly ut 1.



Adatkezelési Szabalyzat

GDPR kompatibilis

22. Adatfeldolgozdi szerz6dések kotelezd tartalmi €lemMei......covvcveeeiieieiiicee e 33
23. Adatvagyon NYIlVANTArtaS VEZEEESE ......ccuuiii ittt e e s bee e e e s bee e s e bee e e e arees 34
24, ZATO TENUEIKEZES ...eveieiee ettt st s e s bt e s at e e s bt e e sbaeesabeeebteesabeeenbaeennteesbeeenneeas 34

GAK Nonprofit Kbzhasznu Kft. | 2103 Godolls, Pater Karoly ut 1.



Adatkezelési Szabalyzat

GDPR kompatibilis

1. ALTALANOS RENDELKEZES

1.1.A szabalyzat célja

Jelen Szabadlyzat célja azon bels6 szabalyok megallapitadsa és intézkedések megalapozasa, amelyek biztositjak,
hogy a GAK Nonprofit Kozhasznd Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel6), mint adatkezel6 adatkezelési
tevékenysége megfeleljen az EU 2016/679 Rendelet tovabbiakban: Rendelet) — tovabba az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagroél sz6lé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

Az Adatkezel6 mUkodésének megfelel6en, kilonésen az Adatkezel§ szerz6dott szolgaltatéi,
munkavallaléi és Ugyfelei vonatkozdsaban, pénziigyi szolgdltatasi és kiegészit6é pénziligyi szolgdltatasi
tevékenység végzésébdl fakadd adatkezelési, feldolgozasi kérdéseket kiemelten kell kezelni.

Jelen szabdlyzat célja, hogy ismertesse az Adatkezel6 munkavdllaldival, megbizottjaival, a rendszerek
felhasznaldival és az Ugyfeleivel a személyes adatok kezelése sordn érvényesitendd szabalyokat és
eljarasokat.

Az adatkezelési ml(iveleteket Adatkezel6 uUgy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
maganszférajanak védelme megfelel6 médon biztositott legyen. A technika mindenkori fejlettségére
tekintettel - megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabdlyokat, amelyek az adatbiztonsag érvényre juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, az adatok kdrosoddsa és véletlen
elvesztése, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 adatfeldolgozé igénybevétele esetén gondoskodik arrél, hogy a kivalasztott
adatfeldolgozo a személyes adatok védelme érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket, valamint
kovesse Adatkezel6 szabalyzatait és egyedi utasitasait. A kivalasztas sordn az Adatkezel6 torekszik arra,
hogy csakis olyan adatfeldolgozd keriljon igénybevételre, amely megfelel6 garancidkat nyujt —
kiilonosen szakértelem, megbizhatdsdg és er6forrdsok tekintetében — arra vonatkozéan, hogy az
adatvédelmi kovetelmények teljestilését biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja,
ideértve az adatkezelés biztonsagat is.

1.2. Adatkezel0 adatai

Tarsasag cégneve: GAK Oktatd, Kutatd és Innovacidos Nonprofit Kozhasznu Korlatolt FelelGsségl Tarsasag
Roviditett név: GAK Nonprofit Kézhasznu Kft.

Székhely: 2103 G6doll, Pater Karoly utca 1.

FGtevékenysége: Egyéb természettudomanyi, mdszaki kutatas, fejlesztés

Cégjegyzékszam: 13-09-123830

Addszam: 18671290-2-13

Adatvédelmi tisztvisel6: az Adatkezel6 a GDPR 37. cikkelye alapjan nem koételes adatvédelmi tisztvisel6
kinevezésére.

1.3.A szabalyzat targyi hatalya
a) A Szabalyzat hatdlya az Adatkezel6nél folytatott valamennyi, személyes adatokat tartalmazd
adatkezelésre kiterjed.
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1.4.A szabalyzat alanyi hatalya

a) ESzabalyzat hatdlya természetes személyre vonatkozé személyes adatok Adatkezeld altali kezelésére
terjed ki.

b) Egyénivdllalkozd, egyéni cég, 6stermeld ligyfeleket, veviket, szallitokat e szabdlyzat alkalmazasaban
természetes személynek kell tekinteni.

c) Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és formdjat, valamint a jogi személy elérhetGségére
vonatkozo adatokat. (GDPR (14)).

1.5.Relevans jogszabalyok
A Tajékoztatdban foglaltak kiilondsen az aldbbi nemzeti és eurdpai unids jogszabalyok ide vonatkozd
rendelkezésein alapszanak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél, azaz az Eurdpai Unié Altaldnos
Adatvédelmi Rendelete (GDPR);

e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. torvény
(Infotv.);

e az elektronikus kereskedelmi szolgdltatasok, valamint az informdciés tdrsadalommal Gsszefliggé
szolgdltatasok egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIII. torvény (Ekertv.);

e azelektronikus hirkozlésrdl sz616 2003. évi C. torvény (Eht.);

e a gazdasagi rekldamtevékenység alapvet6 feltételeir6l és egyes korlatairdl szold 2008. évi XLVIII.
torvény (Grt.);

e aszamvitelrdl sz6lé 2000. évi C. torvény (Sztv.);

e az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény (Art.);

e a helyi addkrdl sz6l6 1990. évi C. térvény (Htv.);

e Belvaros-Lipotvaros Onkormanyzatanak 38/2010. (XII. 2.) szdmu rendelete az idegenforgalmi add
helyi bevezetésérél (Onkr.);

e aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi
CXXXIII. torvény (Szvmtv.);

e a kutatds és a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgaldé név- és lakcimadatok kezelésérél sz616 1995. évi
CXIX. torvény (Nlktv.)

e a Polgari Torvénykonyvrdl szlo 2013. évi V. torvény (Ptk.).

e ablintet6eljarasrol sz6l6 1998. évi XIX. térvény (Be.)

e a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljardsrdl és a szabalysértési nyilvantartdsi rendszerrdl szélo
2012. évi ll. torvény (Szabstv.)

e a hivatalos statisztikarol sz6l6 2016. évi CLV. torvény (Stattv.)

e az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelezd adatszolgaltatasairdl sz6l6 388/2017. (X11. 13.)
Korm. rendelet (OSTAPr.);

e 2007. évi ll. toérvény a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasardl és tartézkoddasarol (Hmtv.);

e 114/2007. (V. 24.) Korm. rendelet a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és
tartdzkodasardl sz616 2007. évi ll. térvény végrehajtasarol (Hmtv vhr.);

e afogyasztovédelemrdl szolé 1997. évi CLV. torvény (Fgytv.)
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A Tajékoztatd szovege magyar nyelven folyamatosan elérhet6 a https://www.gak.hu/ weboldalon, valamint

papiralapon az Adatkezel6 székhelyén, tovabba az adatkezelés tényleges helyszinén, a 2103 G6dolls, Pater

Karoly utca 1. alatt.

2. FOGALOM MEGHATAROZAS

E Szabalyzat alkalmazdsdban iranyadd fogalom meghatarozasokat a Rendelet 4. cikke tartalmazza. Ennek

megfelel6en emeljik ki a f6bb fogalmakat:

a)

g)

h)

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett mddon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté;

»adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
maoédon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy a gydjtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdarolds, 4talakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozléstovabbitas, terjesztés vagy egyéb mdodon torténé hozzaférhetbvé tétel atjan, 6sszehangolas
vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjel6lése jovGbeli kezelésiik korlatozasa
céljabdl;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formadja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemz6k
értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgdashoz kapcsolédé jellemzGk elemzésére vagy elGrejelzésére hasznaljak;

,alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténé kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informdacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem dllapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovdbbi informaciét kilon taroljak,
és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

,hyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt ,
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatdrozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6ndlléan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozd kilénos szempontokat az unids vagy a
tagdllami jog is meghatarozhatja;

,adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezelS nevében személyes adatokat kezel;

,Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagallami joggal
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O0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok
e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelGen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Gigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

,az érintett hozzajaruldasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerd@sitést
félreérthetetlenil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

3. ADATVEDELMI ALAPELVEK

3.1.Jogszerliség, tisztességes eljaras, atlathatésag

a)

b)

c)

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra atlathaté
madon kell végezni.

A természetes személyek szdmdra atlathatdonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozé személyes
adataikat hogyan gydjtik, hasznaljak fel, azokba, hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb mddon
kezelik, valamint azzal 6sszefliggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy
fogjak kezelni.

A személyes adatoknak a kezelésiik céljara alkalmasaknak és relevansaknak kell lennik.

A személyes adatokat olyan médon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintl biztonsagat
és bizalmas kezelését, tobbek kdzott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz
és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

3.2.Célhoz kotottség

a)

c)

A személyes adatok gyUjtése csak meghatdrozott, egyértelmd és jogszer( célbdl térténjen, és azokat
ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethet6 mdédon; Nem minGsil az eredeti céllal 6ssze
nem egyeztethet6nek a kozérdek archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténé tovabbi adatkezelés.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajaruldst az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozdan meg kell adni.

Ha az érintett hozzajaruldsat elektronikus felkérést kovetéen adja meg, a felkérésnek egyértelmiinek
és tomornek kell lennie, és az nem gatolhatja sziikségteleniil azon szolgdltatas igénybevételét, amely
vonatkozasaban a hozzajarulast kérik.

3.3.Adattakarékossag

a)

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell, hogy
legyenek, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.
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b) Személyes adatok csak abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkozzel ésszer(i
maddon nem lehetséges elérni.

c) Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges id6tartamra
korlatozddjon, az adatkezel6 torlési vagy rendszeres fellilvizsgalati hatarid6ket allapit meg.

d) Biztositani kell, hogy a személyes adatok tarolasa a lehet legrovidebb idétartamra korlatozédjon.

e) A kezelt adatok korét a célhoz sziikséges minimumra kell korlatozni.

3.4.Pontossag
A személyes adatoknak pontosnak, teljesnek, aktudlisnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lennitk; minden ésszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabodl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

3.5.Korlatozott tarolhatosag
A személyes adatok taroldsanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak
a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehet6vé. A személyes adatok
ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor kerilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére kozérdekl archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében
el6irt megfelelS technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is figyelemmel.

3.6.Integritas és bizalmas jelleg
A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelS biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

3.7.Nyiltsag elve
Az adatkezelés tényének, helyének és céljanak, az adatkezel6 személyének, valamint az adatkezelési
politikdnak nyilvanosnak kell lennie.

3.8.Elszamoltathatosag

a) Az Adatkezel6 felel@s az Alapelveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara.

b) Az adatkezel6 a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatékore, koérilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével mind az adatkezelés
maddjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan megfelelé technikai és
szervezési intézkedéseket - példaul dlnevesitést - hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi
elvek, példaul az adattakarékossag hatékony megvaldsitasa, masrészt az e rendeletben foglalt
kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése
az adatkezelés folyamatdba.

c) Az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket koteles végrehajtani annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriljon sor,
amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek.
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4. ADATKEZELES JOGALAPJA

4.1.Az Erintett 6nkéntes hozzajarulasa

a)

b)

c)

f)

g)

h)

A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja alapjan az Erintett dnkéntes hozzajaruldsa alapjan
keriilhet sor az adatkezelésre.

Amennyiben egyéb jogalap alapjan az Adatkezel6 nem jogosult az Erintett jogainak kezelésére, az
Erintett jogosult az adatkezel6hdz intézett irdsos bejelentés utjdn az adatkezeléshez adott
hozzdjaruldsat részlegesen vagy teljesen visszavonni, illetve az adatai torlését kérni.

Papir alapu hozzdjarulds esetén az Adatkezel6 a hozzajaruld nyilatkozat megGrzésére koteles.

Az AdatkezelS el6re megfogalmazott hozzajaruldsi nyilatkozatrdl koteles gondoskodni, amelyet
érthet6 és konnyen hozzaférheté formaban koteles rendelkezésre bocsatani, nyelvezetének pedig
vilagosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.

Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgal, akkor a hozzajaruldst az 6sszes adatkezelési célra
vonatkozdéan meg kell adni.

Az Adatalany kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak és az dltala megadott valamennyi
adat kezeléséhez valdé hozzajaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az adatalany figyelmét fel kell
hivni. Ide tartoznak az online, személyes (papir alapu) vagy telefonos ajanlatkérés, és
szobafoglalas esetén az Erintett 4ltal megadott adatok.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a gyermek feletti sziil6i felligyeletet gyakorld adja
meg a hozzajarulast, illetve engedélyezi az adatkezelést.

Az Adatkezeld - figyelembe véve az elérhets technolégiat - ésszer( eréfeszitéseket koteles tenni,
hogy ellenérizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti szll6i felligyeleti jog gyakorléja adta
meg, illetve engedélyezte.

A szélloda vendégei vonatkozasaban az Erintett onkéntes hozzajarulasa alapjan az Adatkezel
kezeli az Erintett testi vagy pszichikai egészségi allapotara.

4.2.A szerzodés teljesitéséhez sziikséges adatok

1)

2)

3)

A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja alapjan az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelSzSen az érintett
kérésére torténé lépések megtételéhez sziikséges.
A szolgdltatas kialakitasa soran fontos szempont, hogy mely adatok sziikségesek a szolgdltatas
teljesitéséhez, mivel azokat ezen jogalap alapjan is lehet kezelni. A szerz6dés teljesitéséhez sziikséges
adatokon felll, kizarélag ezen jogalap alapjan tovabbi adatok nem kezelhet6ek.
A szdlloda vendégei vonatkozasaban — amennyiben a szerz6dés teljesitéséhez tovabbi adatok nem
sziikségesek — Adatkezel§ a kovetkez6 adatok kezelését végzi:
a) Az Erintett azonositdsahoz sziikséges adatok:

e az Erintett neve, lakdhelye, tartézkodasi helye;

e az Erintett életkora, neme;

e az Erintett sziiletési hely és ideje;

e az Erintett anyanyelve;

e az Erintett e-mail cime;

e az Erintett telefonszama/telefonszamai;

e az Erintett mobiltelefonszama/mobiltelefonszamai;
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e az Erintett banki adatai (ideértve: hitelkartya/bankkartya tipusa, szama, birtokosanak neve,
lejarati datuma, CV kodja);
e az Erintett gépkocsijanak rendszama;
e az Erintett személyi igazolvany szama;
b) A szdlloda partnerei vonatkozasaban — amennyiben a szerzédés teljesitéséhez tovabbi adatok
nem szikségesek — Adatkezel6 a kovetkez6 adatok kezelését végzi:

e az Erintett (cég)neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, vagy székhelye, telephelye,
fidktelepe;

az Erintett képvisel6jének neve;

az Erintett kapcsolattartojanak neve;

az Erintett e-mail cime;

az Erintett telefonszama/telefonszamai;

az Erintett banki adatai;

4.3.Az Adatkezelo jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
a) A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének c) pontja alapjan az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges.
b) Az AdatkezelG jogosult a ra kotelezd erével rendelkezé a jogszabalyban kifejezett adatkezelésre (pl.:
szamviteli el6irdsok).

4.4.Létfontossagu érdek védelme érdekében torténo adatkezelés
a) A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének d) pontja alapjan az adatkezelés olyan jogi kotelezettség
teljesitéséhez szlikséges, amely az Adatkezel6re vonatkozik.
b) llyen eset a kdveteléskezelési céll adatkezelés és amikor az érintett az Adatkezel6 tigyfele vagy annak
alkalmazasaban all.

4.5.Jogos érdek érvényesitése érdekében torténo adatkezelés
A Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja alapjan az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

5. ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

5.1.Az adatkezelésrol valo tajékoztatas terjedelme

Az Ujonnan megkezdett adatkezelés esetében, az érintettre vonatkozd személyes adatokat az Adatkezeld az
ErintettS| gydjti, a személyes adatok megszerzésének idépontjaban, amennyiben az érintett utdlag kér
tdjékoztatdst, ezen tajékoztatdas megaddsakor is az érintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi
informacidkat:

a) az Adatkezel6 és amennyiben ilyen kijelolésre keriil, képviselGjének kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztvisel6 (adatvédelemért felelGs személy) elérhetGségei;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja (ideértve
kalénosen az Adatkezeld és harmadik fél jogos érdekeinek kifejtését is);

d) aszemélyes adatok cimzettjei, amennyiben van ilyen, a cimzettek kategoriai;
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adott esetben annak a ténye, ha az Adatkezel§ harmadik orszdgba, vagy nemzetkozi szervezet
részére kivanja az adatokat tovabbitani, a vonatkozé megfelel6ségi hatarozat léte vagy hidnya, vagy
ilyen adattovdbbitds esetén s megfelel6 és alkalmas garancidk megjeldlése, valamint azok
masolatanak megszerzésére szolgald médokra vagy azok elérhet6ségére valé hivatkozas;

a személyes adatok tdroldsanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjai;

az érintett azon jogardl torténd tdjékoztatdsa, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a rd vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését, vagy kezelésének korlatozasat
(zarolas), és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valé jogat;

amennyiben az adatkezelés az érintett hozzdjaruldsan alapul, az arrdl vald tajékoztatast, hogy
hozzajaruldsat barmely id6pontban visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

az érintettnek joga van felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasara;

azt, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses kotelezettségen alapul vagy
szerz6dés kotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e személyes adatokat megadni
tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;
amennyiben ez relevdns, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd kozlés, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent&séggel és az érintette nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatol eltér6 tovabbi célbdl adatkezelést

kivan végezni és erre lehetGsége van, a Rendelet vonatkozdszabdlyaira tekintettel a tovabbi adatkezelést

megel6z6en tajékoztatja az érintettet errdl az eltérd célrdl és minden, a fenti pontokban megfogalmazott

informaciokrol.

Az Ujonnan megkezdett adatkezelés esetében amennyiben erre lehet6ség van és ha az érintettre

vonatkozd személyes adatokat az Adatkezel6 nem az érintettél gydjti, a személyes adatok

megszerzésének id6pontjaban, illet6leg a tajékoztato elkészitésekor az érintett rendelkezésére bocsatja

a fenti informacidkat, tovabbd a személyes adatok forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok

nyilvdnosan hozzaférhets forrasbdél szarmaznak-e.

6. ERINTETTET MEGILLETO JOGOK

6.1.Tajékoztatas és személyes adatokhoz valo hozzaférés

a)

b)

Az Erintettnek joga van arra, hogy az Adatkezel§ &ltal tarolt személyes adatait és a kezelésiikkel
kapcsolatos informdciékat megismerhesse, barmikor kikérje, ellenérizze, hogy az Adatkezel6 milyen
adatot tart nyilvan réla, tovabba jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. Az
Erintett az adatokhoz valé hozzaférésre iranyuld kérelmét irdsban koteles eljuttatni az Adatkezeld
részére és az igényelt adatokat irasban (elektronikusan vagy postai Gton kiildott levélben) adja meg
az Adatkezel6, szdébeli tajékoztatast ezzel 6sszefliggésben nem ad. Az érintett barmikor jogosult
tdjékoztatast kérni az Adatkezel6 altal kezelt, rd vonatkozo személyes adatokrol.
Hozzaférési jog gyakorlasa esetén a tajékoztatas a kovetkezd adatokra terjed ki:
o kezelt adatok kdorének meghatdrozasa,
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c)

g)

e adatkezelés célja, ideje, jogalapja a kezelt adatok korének tekintetében,
e adattovabbitas: kinek a részére keriiltek tovabbitasra az adatok, vagy kerililnek tovabbitasra
a késbbbiekben,

e adatforrds megjelolése.
az Adatkezel6 a személyes adatok papiralapd vagy elektronikus mdsolatadt elsé alkalommal
ingyenesen biztositja az érintett részére. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerli mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus
Uton kéri a masolat kiadast Ugy, az informdcidkat e-mailben, széles kérben hasznalt elektronikus
formatumban bocsatja az Adatkezel6 az érintett rendelkezésre.
Az érintett a tdjékoztatast kovetben, amennyiben az adatkezeléssel, a kezelt adatok helyességével
nem ért egyet Ugy jelen Szabdlyzatban meghatdrozottak szerint kérelmezheti a rda vonatkozd
személyes adatok helyesbitését, kiegészitését, torlését, kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen.
Adatkezel6 kérelem alapjan 30 napon beliil adja meg a kért tdjékoztatast.
A tdjékoztatas keretében az adatvédelemért felelGs személy — vagy a szerz6désben erre a feladatra
kijelolt adatfeldolgozé — koteles az érintettre vonatkozd, AdatkezelS altal kezelt adatokrdl és a
fentiekrdl tdjékoztatdst adni.
A tajékoztatast az érintett altal kért formdban kell megadni, erre irdnyuld kifejezett kérés hidnydban
elsGsorban email-en keresztiil, masodsorban postai kiildeményként kell megadni, amennyiben az
Adatkezel6 szamadra rendelkezésre all a kommunikdacidés forma hasznalatahoz szikséges adat és
amennyiben az érintett személyazonossaga kétséget kizaréan megallapithato.
Ha az Adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet,
err6l lehetGség szerint 6t megfelel6 mddon tajékoztatja. llyen esetekben az érintett hozzaférési
jogat, a helyesbités és torlés kérésének jogat, az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jogat, az ezekhez
kapcsolddo értesitési jogot, valamint adathordozhatdsahoz vald jogot az Adatkezel6 nem biztositja,
kivéve, ha az érintett abbdl a célbdl, hogy az emlitettek szerinti jogat gyakorolja az azonositasat
lehet6vé tevs kiegészitd informacidkat nyuijt.
A panaszok kezelésével kapcsolatban az adatvédelemért felelGs személy szdmara tajékoztatast
kotelesek adni a személyes adatok kezelésében részt vevé munkavallalok, egyéb személyek.
Uzleti titokként vagy banktitokként kezelend6 adatok telefonon térténé kozlése elétt a hivé félnek
be kell mondania az ligyfél legalabb ketts, azonositasra alkalmas adatat: anyja nevét és sziiletési
helyét vagy idejét.

6.2.A kezelt adatok helyesbitéséhez, kiegészitéséhez valojog
Az érintett kérelmére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti az érintett altal, irasban

megjelolt pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos adatok kiegészitését elvégzi az érintett altal

megjelolt tartalommal. Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrdl, kiegészitésrdl,

akivel a személyes adatot kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést

igényel. Az érintettet e cimzettek adatairdl tajékoztatja, ha ezt irdsban kérelmezi.

6.3.Adatkezelés korlatozasahoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy irdsbeli kérelme esetén az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat,
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az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat,

az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek kérelmére korlatozta az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak

feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

6.4.Torléshez - elfeledtetéshez valod jog
Az érintett kérésére az AdatkezelS indokolatlan késedelem nélkil torli az érintettre vonatkozd személyes

adatokat, ha a meghatarozott indokok valamelyike fennall:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdél, amelybdl azokat az Adatkezeld gydijtotte vagy
mas modon kezelte;

az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszerd ok
az adatkezelésre;

az érintett tiltakozik a rd vonatkozé személyes adatok kozvetlen Gzletszerzés célbdl térténé adatainak
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsoladik;
a személyes adatokat az Adatkezeld jogellenesen kezel;

a személyes adatok gyljtésére kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgdltatasok kindldsdval kapcsolatosan kerdilt sor.

Az érintettet a torléshez, elfeledtetéshez vald jogaval nem élhet, ha az adatkezelés sziikséges

a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tdjékozddashoz vald jog gyakorlasa céljabdl;
népegészségligy terlletét érint6 kozérdek alapjan;

a kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl,
amennyiben a torléshez vald jog gyakorlasa lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az
adatkezelést; vagy

jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

6.5.Adathordozhatésaghoz valo jog

Az adathordozhatdsdag azt teszi lehetévé, hogy az érintett megszerezhesse és a tovabbiakban felhasznalhassa

az Adatkezel6 rendszerében megtalalhaté altala atadott ,sajat” adatait, sajat céljaira és kiilonb6z6

szolgdltatdokon keresztil. Minden esetben az érintett altal dtadott adatokra korlatozédik a jogosultsag, egyéb

adatok hordozhatdsagara lehet6ség nincs. (pl. statisztika, tranzakcios adatok stb.)

Az érintett a rd vonatkozo, Adatkezel6 rendszerében megtalalhato személyes adatokat:

tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
jogosult mas adatkezel6hoz tovabbitani,
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e kérheti az adatok kozvetlen tovabbitdsat a masik adatkezel6hoz - ha ez technikailag megvaldsithatd
az Adatkezel6 rendszerében.

Az Adatkezel6 az adathordozhatdsagra vonatkozé kérelmet kizardlag e-mailben vagy postai Uton irt kérelem
alapjan teljesiti. A kérelem teljesitéséhez sziikséges, hogy az Adatkezel6 meggy6z6djon arrdl, hogy valdban
az arra jogosult érintett kivan élni e jogdval. Ehhez sziikséges, hogy az érintett kérelmében megadja azon
adatait, az Adatkezel6 részére melyet valamely a Honlapon vagy egyéb mddon megadott részére annak
érdekében, hogy betudja azonositani az igényld érintettet a rendszerében 1év6 adatok felhaszndlasaval. Az
érintett e jog keretében legfeljebb azon adatok hordozhatdsagat igényelheti, melyet 6nkéntesen megadott
az Adatkezel§ részére. A jog gyakorldsa nem jar automatikusan az adatnak az Adatkezel8 rendszereibdl vald
torlésével.

6.6.Tiltakozas személyes adatok kezelése ellen

a) Az érintett a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is illetve az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon
a ra vonatkozd személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés célbdl torténé kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen lzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezeli az Adatkezel6.

b) Az Adatkezels a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy
az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

c) Az érintett tiltakozni irasban, postai Uton tud.

7. ERINTETT JOGGYAKORLASANAK BELSO ELJARASRENDJE

a) Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen barmely kérelem beérkezésétél
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén,
figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatdridé tovabbi két hénappal
meghosszabbithatd, de ez esetben a késedelem okainak megjelolésével az Adatkezeld a kérelem
kézhezvételétsl szamitott egy hdénapon belll tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast az Adatkezel6 elektronikus Uton adja
meg, kivéve, ha azt az érintett masként kéri. Amennyiben az Adatkezel8 az Erintett kérelmének
barmilyen okbdl nem tesz eleget, azt indokolni koteles.

b) Amennyiben az érintett a jogait nem személyesen gyakorolja, az eljdrassal megbizottnak teljes
bizonyitd ereji maganokiratba foglalt meghatalmazassal kell rendelkeznie, melyet az
Adatkezel6h6z benyujtott dokumentumokhoz csatolni kell.

7.1.Torlési kérelem kezelése
1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra
vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelyekbél azokat gy(jtotték vagy mas
maddon kezelték;
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b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgalé hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas
jogalapja nincs;

c) az érintett a kozérdekd, valamint az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés ellen tiltakozik és nincs els6bbséget élvez6 jogszerl ok
az adatkezelésre, vagy az érintett a kozvetlen Uzletszerzés céljabdl beszerzett adatainak kezelése
ellen tiltakozik;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezeld;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6-re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére a Rendelet szerinti, informacios tarsadalommal Osszefiiggé
szolgdltatasok kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Amennyiben az Adatkezel6 nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és azt torolni koteles, az

elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlen

elvarhaté lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az

adatokat kezel§ Adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban forgd személyes adatokra

mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torést nem kell teljesiteni, amennyiben az adatkezelés

a) véleménynyilvanitas szabadsagahoz, vagy a tajékoztatashoz vald jog gyakorlasa céljabdl
szlikséges,

b) jogiigények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez sziikséges,

c) anépegészségliigy teriletét érint6 kozérdek alapjan sziikséges,

d) jogikotelezettség teljesitése miatt szlikséges,

e) kozérdekd archivalads, tudomanyos, vagy torténelmi kutatas, statisztikai célbdl szlikséges és
az adattorlés lehetetlenné tenné, vagy komolyan veszélyeztetné az adatkezelés céljanak
teljesitését.

Adatkezel6 tovabba torli, vagy anonimizalja az érintettre vonatkozd, az informatikai rendszereiben,

valamint papir alapu dokumentacidiban szereplé személyes adatokat, ha jogszabaly mashogy nem

rendelkezik és a személyes adat kezeléséhez f(iz6d6 cél megszlint. Amennyiben a személyes adat
torlése nem valdsithatd meg az azt tartalmazé irat sérelme nélkail:

a) amennyiben az irat megbrzéséhez az Adatkezel8, vagy harmadik személy jogos érdeke fliz6dik,
az iratot az AdatkezelS az iratkezelési szabdlyok szerinti id6tartamig megdrzi, torlési kérelem
esetén aziratot zartan kezeli és errél az érintettet értesiti, és az iratot a személyes adattal egyiitt
az iratkezelési szabdlyban meghatdrozott id6tartam lejartat kovet6en megsemmisiti,

b) amennyiben az irat megGrzéséhez az AdatkezelGnek és harmadik személynek sem f(iz6dik jogos
érdeke, az iratot a személyes adattal egylitt megsemmisiti.

Az adatok torlése irant minden esetben az adatvédelemért felels személy a személyes adat
kezelésével kapcsolatban érintett szervezeti egységgel, informatikai rendszer rendszergazdajaval
egylttm(ikodésben intézkedik.

Az Adatkezel6 informatikai rendszereib6l a személyes adatot, amennyiben lehetséges,
visszadllithatatlanul torli, tovdbba gondoskodik arrél, hogy az informatikai rendszer archivalt
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7)

8)

9)

valtozatdban is atvezetésre keriiljon a személyes adat torlése. A torlésért az informatikai rendszerért
felelGs személy felel.

Amennyiben a helyreallithatatlan torlés informatikai okbdl nem kivitelezhet6, AdatkezelS az adat
logikai torlését hajtja végre. A logikai torlés keretében a személyes adatot olyan azonositéra kell
lecserélni, amely megakadalyozza, hogy a személyes adathoz tartozé tovabbi adatok a késébbiekben
kapcsolatba hozhatdk legyenek az érintettel.

A papir alapu dokumentdciok esetében azok jegyz6konyvvel rogzitett megsemmisitésérél kell
gondoskodni.

A jegyz6konyvben rogziteni kell: a megsemmisitett iratok tipusat, a megsemmisitett iratok
beazonosithatdsagahoz szlikséges informacidkat, a megsemmisités id6pontjat és a megsemmisitést
végz6 személy nevét, beosztdsat, kiilsé partner esetén a kiils6 partner nevét.

10) Amennyiben az adatok torlése jogszabdlyi el6irds, de az az érintett jogos érdeke miatt nem

lehetséges, a személyes adatot, illetve a személyes adatot tartalmazé elektronikus, vagy papir alapu
dokumentaciot zarolni kell. Ez esetben az informatikai rendszerben tarolt adathoz, illetve
dokumentumhoz csak az informatikai rendszer rendszergazdaja vagy az adatvédelemért felel6s
személy rendelkezhet hozzaféréssel. Papir alapu dokumentdcidk esetén pedig a dokumentum
Grzését zarhato szekrényében kell megvaldsitani.

11) A papir alapu dokumentaciok belsé rendszerbe feltoltott elektronikus példanyahoz az Adatkezeld a

felhasznaldk hozzaférését megsziinteti.

7.2.Az adatkezelés elleni tiltakozas kezelése

a)

b)

c)

Az érintett részére biztositani kell, hogy tiltakozhasson személyes adatdnak kezelése ellen. Az
adatvédelemért felel6s személy a legrévidebb id6n belll azonositja az érintettet, a tiltakozast a
kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idén belll megvizsgdlja, annak megalapozottsiga
kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezst tajékoztatja.

Az Adatkezel6 bels6é adatvédelmi felel6se - az adatkezelés egyidejli felfiiggesztésével - a tiltakozast
koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legfeljebb 15 nap alatt megvizsgdlni, és annak
eredményérél az Adatalanyt irdsban tajékoztatni.

Amennyiben a tiltakozds indokolt, az Adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovdbbitast is - megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl,
illet6leg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

7.3.Helyesbitési kérelem kezelése

a)

Az érintett barmikor jogosult a helyteleniil rogzitett adatainak helyesbitését kérni. Az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan
torténd — kiegészitését.

Amennyiben az érintett jelzi, hogy az Adatkezel6 3ltal kezelt barmely adata nem felel meg a
valdsagnak, az adatvédelemért felel6s személy azonositja az érintettet és gondoskodik az adat
helyesbitése irant, eljarasa keretében az adat helyesbitésére vonatkozé igényt az Adatkezel érintett
informatikai rendszerének rendszergazdaja felé jelzi, megjeldlve a helyes adatot.

Amennyiben a helyes adat nem all rendelkezésre, az adatvédelemért felel6s személy az érintettdl kér
felvilagositast a helyes adatrél.
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Ha a helyes adat nem allapithaté meg, az adatvédelemért felels személy gondoskodik a helytelen
adat zarolasardl. A zarolas az adat passziv allapotba helyezését jelenti, valamint értesiti az érintetett,
hogy az adat helyesbitésére a helyes adat hidanyaban nincs mdd, de az adat zérolasra kerdilt.

A téves adatot az Adatkezeld 48 6ran belll helyesbiteni koteles.

7.4.Személyes adat korlatozasa iranti kérelem kezelése

1)

2)

3)

1)

2)

3)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére Adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbiak

valamelyike teljesul:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korladtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az Adatkezel6 ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozdasat;

o Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezel6 jogos érdeke is megalapozhatja
az adatkezelést, ez esetben, amig megallapitdsra nem keril, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben, az adatkezelést
korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az

érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy

védelméhez, vagy mds természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio,
illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az adatkezelést korlatoztak az adatkezelést, az

adatkezelés korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

. JOGERVENYESITESI LEHETOSEGEK

Az érintett jogait e-mailben vagy postai Uton kiildoétt kérelemben gyakorolhatja. Telefonon keresztiil
barmely jog érvényesitésére nincs lehetség.
Az érintett a jogait az alabbi elérhet&ségeken gyakorolhatja:

Név: GAK Nonprofit Kdzhasznu Kft.
Levelezési cim: 2101 Go6dollg, Pf.:163.
Telefonszam: +36-20/384-7740
E-mail cim: iroda@gak.hu

Az érintett jogait érvényesiteni nem tudja, ha az Adatkezel6 bizonyitja, hogy nincs abban a
helyzetben, hogy azonositsa az érintettet. Ha az érintett kérelme egyértelm(ien megalapozatlan vagy
tulzé (kalénésen az ismétlédo jellegre figyelemmel) az AdatkezelS a kérelem teljesitéséért ésszer(i
mértékd dijat szamithat fel vagy megtagadhatja az intézkedést. Ennek bizonyitdsa az Adatkezel6t
terheli. Ha az Adatkezel6nek kétsége meriil fel a kérelmet benyujtdé természetes személy kilétével
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kapcsolatban, tovabbi, a kérelmez6 személyazonossaganak megerd@sitéséhez sziikséges informacidk
nyujtasat kérheti.
4) Az érintett a Rendelet, valamint a Polgdri Torvénykonyv (2013. évi V. torvény) alapjan
o Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet
fasor 22/c.; www.naih.hu) fordulhat vagy
e Birdsag el6tt érvényesitheti jogait.

9. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

9.1.Az adatvédelmi incidensek fogalma

1) Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi. Az Adatkezeld az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, a felligyeleti hatdsag tajékoztatasa,
valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabdl nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza az incidenssel
érintett személyes adatok korét, az érintettek korét és szamat, az incidens id6pontjat, koriiményeit,
hatasait, az elharitdsdra megtett intézkedéseket. Ha az Adatkezel§ ugy itéli meg, hogy egy adott
incidens magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, indokolatlan késedelem
nélkil, de legfeljebb 72 éran beliil tajékoztatja az érintettet és a felligyeleti hatdsdgot az adatvédelmi
incidensrol.

2) Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejd intézkedés hidnydban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni kdrokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek ko6zott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozdsat, a hatranyos megkllonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést, a pénzligyi veszteséget, az
alnevesités engedély nélkiili felolddsat, a jo hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal
védett személyes adatok bizalmas jellegének sérilését, illetve a szdéban forgd természetes
személyeket sujtd egyéb jelents gazdasagi vagy szocidlis hatranyt.

9.2.Az adatvédelmi incidensek bejelentése
1) A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek, barmely, az Adatkezel6 altal vagy
kozremUkodésével mikodtetett informatikai rendszer esetében haladéktalanul, de legkésébb 12
oran belil kotelesek jelenteni az adatvédelemért felels személy szdmara, ha adatvédelmi incidens
gyanuja merdl fel, vagy, ha biztos tudomasa van arrél, hogy adatvédelmi incidens tortént.
2) A bejelentést elsGsorban munkaid6ben, telefonon keresztiil kell megtenni, amelyet az
adatvédelemért felel6s személy kérésére elektronikus levél formdjaban is meg kell ersiteni.

9.3.Az adatvédelmi incidens soran alkalmazando eljarasrend
1) Az adatvédelemért felel6s személy és az egyéb érintett személyek a szamukra jelzett, vagy sajat
hataskorikben megallapitott adatvédelmi incidens felderitése és sulyossdaganak megallapitasa
érdekében a jelen fejezetben foglaltak szerint kotelesek eljarni.
2) Adatkezel6 minden szlikséges intézkedést megtesz az adatvédelmiincidensek elkertilése érdekében.
Amennyiben mégis adatvédelmi incidens kdvetkezik be:
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Alacsony szint(i adatvédelmi incidens: a személyes adatok elhanyagolhaté korének jogosulatlan
tovabbitasa, megvaltoztatasa, nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy
megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset.

Ko6zepes szintli adatvédelmi incidens: a személyes adatok csekély korének megvaltoztatasa,

jogosulatlan tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy

megsemmisitése, vagy mas jogellenes adatkezelési eset.

Magas szint(i adatvédelmi incidens:

e a személyes adatok széles korének jogosulatlan megvaltoztatdsa, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékolt, vagy véletlen torlése vagy megsemmisitése, vagy mas
jogellenes adatkezelési eset estén, illetve

e az adatok korétél flggetlenll minden olyan eset, amikor valdszinlsithet§, hogy az
incidensnek az érintettre hatranyos hatdsa van, vagy biztosra vehet6, hogy az incidensnek az
érintettre hatranyos hatasa van.

3) Alacsony szint(i adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felelGs személy:

4)

5)

a)

b)

az érintett rendszer rendszergazddjaval és az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési
folyamat adatgazddjaval meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének mddjat és felhivja
az intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek nyilvantartasaba.

Kozepes szintl adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felel6s személy:

a)

b)

d)

az adatvédelemért felelGs személy haladéktalanul, de legkésGbb a tudomasszerzéstdl szamitott
12 6ran bellil munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelGs
személyen kivil a rendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat
adatgazddja és Adatkezel6 vezetdje,

a munkacsoport meghatdrozza az adatvédelmi incidens kezelésének madjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére,

az adatvédelemért felel6s személy rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasdban,

az adatvédelemért felel6s személy értesiti a felligyeleti hatdsagot 72 dran belil az
adatvédelmi incidensrél, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen kockazattal jar az
érintett vagy mas érintettek jogaira és szabadsagaira nézve.

Magas szint{ adatvédelmi incidens esetén az adatvédelemért felel6s személy:

a)

b)

c)

d)

az adatvédelemért felelds személy haladéktalanul, de legkés6bb a tudomasszerzéstdl szamitott
12 ¢6ran belldl munkacsoportot hiv 6ssze, amelyben részt vesz az adatvédelemért felelGs
személyen kivil a rendszergazda, az adatvédelmi incidenssel érintett adatkezelési folyamat
adatgazddja és Adatkezel6 vezetdje,

a munkacsoport meghatarozza az adatvédelmi incidens kezelésének maddjat és felhivja az
intézkedésre jogosult személyt az incidens kezelésére, tovabba amennyiben sziikséges,
meghatdrozza az érintettek értesitésének modjat, az értesités tartalmat, és gondoskodik az
érintettek haladéktalan értesitésérél.

az adatvédelemért felel6s személy rogziti az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaban,

az adatvédelemért felel&s személy értesiti a felligyeleti hatdsagot a tudomasszerzéstdl szamitott
72 6ran belill az adatvédelmi incidensrdl.
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6)

Az Adatkezel6 az adatvédelemért felel6s személy utjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenGrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl az adatvédelmi incidensekrél
nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat,
koriilményeit, hatdsait és az elhdritdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

9.4.Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos tajékoztatas

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Amennyiben az érintett ezt kéri, az adatvédelemért felel6s személy tdjékoztatast ad az érintett
személyes adatdra is kiterjed6 adatvédelmi incidensekkel kapcsolatban.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil kdteles irasban, vagy
ha rendelkezésre all email cim, akkor e-mailben tdjékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél.
A tdjékoztatasban vilagosan és kozérthet6en ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
kozolni kell legalabb az alabbi informacidkat:

a) adatvédelemért felelGs személy vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetGségeit;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszintsithets kovetkezményeket;

c) ismertetni kell az Adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél ered6 esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Adatkezel6 nem koteles tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél, ha

a) Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmazta (kilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazasa -
, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat).

b) Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszin(sithet6en nem valdsul meg.

c) A tijékoztatas aranytalan erGfeszitést tenne sziikségessé az Adatkezeld részérdl. llyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony
tdjékoztatdsat. Pl. sajtokozlemény kiadasa.

Ha Adatkezel6 nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrél, az incidens bejelentését
kovetden a felligyeleti hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en
magas kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja, hogy az érintett
tdjékoztatdsa az el6z6 pontban foglalt valamely ok miatt nem sziikséges.

Adatvédelmi incidens nem csak Adatkezel6nél meriilhet fel, hanem a vele szerz6déses kapcsolatban
allo adatfeldolgozonal is. Ha az adatfeldolgozd rendszerében észlel adatvédelmi incidenst,
indokolatlan késedelem nélkil koteles bejelenteni azt Adatkezel6nek, illetve amennyiben nem
lehetséges az informacidkat egyidejlileg kdzolni, azokat koteles tovabbi indokolatlan késedelem
nélkal akar részletekben is kdzolni.

GAK Nonprofit Kézhasznu Kft. | 2103 Godoll6, Pater Karoly ut 1.



7)

8)

10.

c)

10.1.

Adatkezelési Szabalyzat

GDPR kompatibilis

Az adatvédelmi incidens bejelentésének elmaraddsabdl fakado felel6sség a bejelentést elmulasztd
adatfeldolgozé terheli.

Amennyiben Adatkezel6 észlel adatvédelmi incidenst valamely Adatfeldolgozéjanal, vagy
adatvédelmi incidens gyanuja meriil fel, akkor Adatkezel6 az Adatfeldolgozé egyidejl értesitésével
lefolytatja az adatvédelmi incidens azonositasaval és kezelésével kapcsolatos, jelen pont szerinti
eljarasat.

ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 kotelezi magat, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba azokat
a technikai intézkedéseket, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek
legyenek, illet6leg mindent megtesz annak érdekében, hogy megakadalyozza azok
megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznaldsat és jogosulatlan megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra
is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat esetlegesen tovabbitja vagy atadja,
ugyancsak felhivja ez irdnyu kotelezettségeinek teljesitésére.

Az Adatkezel6 kiloénb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomdanyok védelme
érdekében megfelelS technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi - kdozvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez
rendelheték.

Az Adatkezel6 szervezeti egységeinél adatkezelést végzd, illetve adatfeldolgozast folytatd
munkatdarsak az altaluk megismert személyes adatokat bank-, illetve Uzleti tikokként kotelesek
megdrizni.

Szamitogépen tarolt adatok

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében, kiilondsen az alabbi

intézkedéseket kell foganatositani:

a)

b)

Az adatokat és adatbdzisokat tliz- és vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott helyiségben kell
elhelyezni.

Az adathozzaféréshez csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd jogosultsaggal - legaldabb
felhasznaldi névvel és jelszdval - lehet hozzaférni. Halézati eréforrdsokhoz csak érvényes felhasznaldi
névvel és jelszéval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérél rendszeresen gondoskodni kell.

A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat - a tovabbi kezelést mar nem igényld,
valtozatlanul maradd adatokat - el kell valasztani az aktiv részt6l, majd a passzivalt adatokat id6tallo
adathordozdn kell rogziteni. Az e szabdlyzat kilonos részében emlitett adatkezelések archivaldsat
évente egyszer kell elvégezni. Az archivalt adatokat tartalmazé adathordozot tlzbiztos
fémkazettaban ill. szekrényben kell 6rizni.

Az Adatkezel6 minden munkadllomasan, de kiemelten a személyes adatokat kezel6 Ugyintézék
szamitégépein gondoskodni kell a valdsidejl virusmentesitésrél.

A mindenkor rendelkezésre allé szamitdstechnikai eszk6zok felhasznalasaval meg kell akadalyozni,
hogy adatokat tarold, haldzaton keresztiil elérheté szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

A halézati kiszolgalogép (a tovabbiakban: szerver) a személyes adatok elvesztésének elkeriilésére
folyamatos tiikrozéssel biztositandd egy téle fizikailag kiilénallé adathordozén.
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g) Aszemélyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibdl rendszeresen kell kiilon adathordozéra
biztonsdgi mentést késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazéd adathordozét tlizbiztos
fémkazettaban/szekrényben kell rizni.

10.2. Manualis kezelésii adatok
A manuadlis kezelés(i személyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedéseket kell foganatositani,
minden adatbiztonsdgi szempontbdl érintett teriiletnek:

a) Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben kell elhelyezni.

b) A folyamatos aktiv kezelésben Iévé, illetve archivalt iratokhoz csak az illetékes ligyintéz6k férhetnek
hozza.

c) Az adatkezelések iratainak archivalasat évente egyszer el kell végezni. Az archivalt iratokat az
Adatkezel6 Iratkezelési szabalyzatanak valamint az irattdri terveknek megfelelGen kell szétvdlogatni
és irattari kezelésbe venni.

11. ADATMINOSEG

Amennyiben a személyes adat bank- vagy Uzleti titok is egyben, Ugy az adatkezelésnek valamennyi vonatkozd
jogszabadlyi rendelkezésnek meg kell felelnie.

A kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az aldbbi kévetelményeknek:

o felvétellik és kezelésik tisztességes és torvényes;

e pontosak, teljesek és szlikség esetén idGszerlek;

e tarolasuk maddja alkalmas arra, hogy az Adatalanyt csak a tarolds céljdhoz sziikséges ideig lehessen
azonositani.

12. ADATTOVABBITAS

12.1. Altalanos rendelkezések

1) Személyes adatok csak akkor tovabbithatdk, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések akkor kapcsolhatdk
dssze, ha az Erintett ahhoz irdsban hozzajarult, vagy jogszabaly azt megengedi, és ha az adatkezelés
feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

2) Minden olyan adatkezelésben érintett szakteriletnek, amely személyes adatok tovabbitasat végzi,
adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetnie.

3) A nyilvantartds - és ennek alapjan a tajékoztatasi kotelezettség - idGtartamat, az adatkezelést
szabalyozd jogszabaly korlatozhatja. A korlatozas id6tartama személyes adatok esetében 6t évnél
révidebb nem lehet.

4) Atorvényes mikodéshez egyarant figyelembe kell venni az adattovabbitas, ill. az 6sszekapcsolds
céljat és id6tartamat (lejarati hatdridejét) is.

12.2. Adattovabbitas kiildo megkeresés alapjan
1) Az Adatkezel6n kiviili szervezettdl vagy maganszemélytdl érkezd, adatkozlésre iranyuléd megkeresés
csak akkor teljesithets, ha az Erintett erre az Adatkezel6t irasban felhatalmazza. Az Erintett
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el6zetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amely szélhat valamely id6tartamra és a
megkereséssel él6 szervek meghatarozott korére. Az adattovabbitas tényét irasban kell rogziteni, és
az adattovabbitas tényérél az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni kell.

Az Erintett nyilatkozattételétd| fiiggetleniil, a vonatkozd jogszabélyokban megallapitott esetekben
teljesiteni kell az illetékes hatésagoktdl, allami szervektél, hivataloktdl - kilondsen: rendérség,
birdsag, lgyészség, NAV, TB, valamint a nemzetbiztonsagi szolgdlatoktdl, hagyatéki eljardsban
kozjegyz6t6l stb. - érkezett megkereséseket. Az ilyen megkereséseket az adatkéré altali mindsités
szerint kell kezelni, és a megkeresés tényér6l az Erintett nem tdjékoztathats. E szervek
megkereséseirGl az illetékes szakteriilet koteles tajékoztatni a bels6é adatvédelmi felel6st. A
megkeresésekkel kapcsolatos adattovabbitds sordn a személyes adatra vonatkozé mds jogszabalyok
(pl.: Ptk.) rendelkezéseit is alkalmazni kell.

Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara akkor
kertlhet sor, ha ahhoz az Erintett kifejezetten hozzajarult, vagy az Eurdpai Bizottsag megallapitotta,
hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag valamely terilete, vagy egy vagy tobb meghatdrozott
agazata, vagy a széban forgd nemzetkozi szervezet megfelel6 védelmi szintet biztosit. Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kilon engedély.

ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 valamint az dltala megbizott adatfeldolgozék a személyes adatok feldolgozasdaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossdgra hozataldért felelGsek. Az
adatfeldolgozo az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomdsara jutott személyes
adatokat kizardlag az Adatkezel8, valamint az Adatkezel6 és az Ugyfelek kdzétt fennalld szerzdéses
viszony rendelkezései szerint dolgozhatja fel, és az ilyen adatokkal sajat céljara adatfeldolgozast nem
végezhet, a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozdsra vonatkozd megbizdsi szerz6dést irdsba kell foglalni. Adatfeldolgozasi lancot
Iétrehozni tilos, tehat adatfeldolgozé adatfeldolgozasi tevékenységet tovabb nem szervezhet ki.

Az adatfeldolgozasi szerz6désbe bele kell foglalni

e afeldolgozas idGtartamat,

e |ejarta utdn az adatok visszaszolgdltatasanak, vagy

o feldolgozé oldali torlésének madjat.

Adatfeldolgozasi szerz6dés csak EGT-tagallamban, vagy a Rendeltben foglaltakkal azonos szintd
adatvédelemmel rendelkez6 orszagban székhellyel rendelkez6 adatfeldolgozéval kothet6.
Adattovabbitas is csak ilyen orszagokbdl/ba végezhets. Személyes adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére torténGé tovdbbitdsara akkor kerilhet sor, ha a Bizottsag
megallapitotta, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely terllete, vagy egy vagy tobb
meghatdrozott dgazata, vagy a széban forgd nemzetkozi szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit.
Az ilyen adattovabbitashoz nem sziikséges kilon engedély.

Amennyiben az Adatkezel6 és a megbizott kozotti jogviszony adatfeldolgozdsra irdnyul, abban az
esetben az Adatkezel6 felel6sségének fenntartasaval, az érintett természetes személy (Adatalany)
hozzajaruldsa nélkil - de az adatfeldolgozé igénybevételének tényérdl sz616 tajékoztatast kdvetben
- keriilhet sor az adatok &taddsara. Ez esetben az Adatkezel6 Ugyvezetdje irdsban engedélyezi a
szolgdltatd szamara az adatfeldolgozast.
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6)

14.
1)

2)
3)

4)

15.

A Tarsasdag adatfeldolgozdinak konkrét listajat ... e-mail cimre irott levélben lehet kérelmezni, amely
kérelmeknek az AdatkezelS 30 (Harminc) napon beliil irasban tesz eleget.

HONLAP MUKODTETESE, HIRLEVELEK KULDESE ES ,,COOKIE”-K

A Tarsasag altal Uzemeltetett honlapon (https://www.gak.hu) nem térténik adatkezelés, tovabba a

honlap un. sitiket sem kezel.
A Tarsasag hirlevelet nem kdld.
A Tarsasag 4altal lGzemeltetett honlapja (https://www.gak.hu) olyan linkeket is tartalmazhat,

amelyeket nem a Tdrsasag lizemeltet, csupan a latogatdk tajékoztatasat szolgaljak. A Tarsasagnak
nincs semmi befolyasa a partner cégek altal izemeltetett weboldalak tartalmara és biztonsagara igy
nem is tartozik felelGsséggel azokért. Kérjiik, tekintse at az On &ltal Idtogatott oldalak adatkezelési
tdjékoztatdjat, illetve adatvédelmi nyilatkozatat miel6tt az adott oldalon az adatait barmilyen
formaban megadna.

A Tarsasag dltal Gzemeltetett Szent Istvan Egyetem G6dollGi Kollégiumok vendég szobainak foglalasa
az Interneten taldlhatd utazasfoglald oldalakon (pl.: www.booking.com) elérhetd. Ezen oldalak a

foglaldsi adatokat csak Tarsasagunk részére kdzvetitik, harmadik félnek nem adjak at. Adatkezelési
tdjékoztatdjukat a foglaldsi oldalakon megtalalhatd.

KAMERAS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS FIGYELEMFELHIVO

JELZES

15.1.
1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

Altalanos szabalyok

Az Adatkezel6 a kozpontjdban (2103 GOdoll6, Pater Karoly ut 1.), az altala Uzemeltetett
tangazdasagokban valamint a Szent Istvan Egyetem Go6dollGi Kollégiumok B-D-E-F épiiletében (2103
Go6doll6, Pater Karoly ut 1. (SZIE Godolli Kollégiumok)), vagyonvédelmi, az emberi élet és testi épség
védelme céljabol kamerarendszert alkalmaz.

Az adatkezelés jogalapja: az érintettnek a jelen tdjékoztatdsa alapjan megadott 6nkéntes
hozzajaruldsa. A hozzdajarulas rautalé magatartassal is megadhaté kiilonésen, ha az ott tartdzkodo
természetes személy (Erintett) a maganteriilet kdzonség szamara nyilvanos részén elhelyezett
ismertetés ellenére a terliletre bemegy, kivéve, ha a kérilményekbél egyértelmlien mas kovetkezik.
A kamerarendszert az Adatkezel6 Gizemelteti.

A rogzitett felvételek tarolasanak hatarideje: maximum 3 munkanap. Amennyiben biztonsagi

esemény indokolja a felvételek elkiilonitve tovabb is megbrzésre keriilnek.

A kamerdk hangfelvételt nem rogzitenek.

Az egyes kamerak elhelyezkedése vonatkozasaban weblapon megtaldlhaté melléklet irdanyadd.

A kamerak altal készitett felvételek megtekintésére csak az erre jogosultsdggal rendelkezé
személyeknek van lehetdségiik. A kamerdk ellenGrzésére az Adatkezel§ informatikai osztalya
jogosult.

A kamerdk felvételeinek taroldsa az egyes telephelyeken térténik, kilon erre a célra szolgald
szerveren. Adatkezel6 megtesz minden sziikséges intézkedést a felvételek illetéktelen személy altali
megismerésének elkeriilése érdekében, Adatkezel§ informatikai jogosultsdg bedllatdssal védi a
felvételeket. A szerver virusvédelemmel, valamint tizfallal ellatott.
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Adatkezel6 a felvételeket erre irdnyuld megkeresés esetén a rendvédelmi szervek felé tovabbithatja.

10) Az érintettek informacidkat kérhetnek a felvételekkel kapcsolatban, a rajuk vonatkozé felvételeket a

15.2.

16.
1)
2)

3)
4)

17.

17.1.

1)

megGrzési idén belll megismerhetik. Ezen kiviil az érintetteket megilletik, hogy az adatok kezelésével
szemben tiltakozzanak, kérjék személyes adataik torlését az adatkezelés korlatozasat. Az érintettek
jogaikat az Adatkezel6hoz intézett irdsbeli kérelemmel gyakorolhatjdk. Adatkezel6 a kérelmet 30
napon belll megvizsgalja, dont annak megalapozottsagardl és értesiti az érintettet a kérelem
elfogadasardl, vagy elutasitasardl.

Altalanos Figyelemfelhivo jelzés kameras megfigyel6 rendszerrol

VAGYONVEDELMI RENDKIiVULI ESEMENYEK KEZELESE

Az adatkezelés célja: vagyonvédelmi rendkiviili események kivizsgdlasa.

A kezelt adatok kore: kilénésen a jegyzGkonyv kitoltésének datuma, biztonsagi szolgdlat
munkatdrsdnak neve, aldirdsa, vizsgdlt személy neve, aldirdsa, vizsgalt személy sziletési neve,
szliletési helye, ideje, anyja neve, lakcime, tartézkodasi helye és a cselekmény leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas

Az adattaroldas hatdrideje: az esemény kivizsgaldsa, az abbdl fakadd jogokkal és kotelezettségekkel
kapcsolatos igényérvényesitésre nyitva allé hataridé.

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A felvételi eljarassal kapcsolatos adatkezelés
Az adatkezelés célja: a megiresedd allashelyek és Uj poziciok betoltésére megfelel6 leendd
munkavallalo kivalasztasa, a jelentkez6k személyes adatainak kezelése.

@

KAMERAVAL MEGFIGYELT
TERULET
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2) A kezelt adatok kore: kilénosen név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép,
az érintett altal megadott kapcsolattartasi adatok, ajanld személy személyazonositd adatai.

3) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

4) Az adattarolas hatarideje: az érintett torlési kérelméig, de legfeljebb az adatfelvételtsl szamitott 1
évig.

17.2. Egészségiigyi adatok kezelése

1) Az egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, és nem kezeli
egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben, tehat nem kezel egészségligyi adatokat.
A Tarsasag az egészségligyi alkalmassdg eldontése céljdbdl egészségligyi szolgaltatotdl szarmazd
alkalmassagi eredmény alapjan dént az adott (leendd) munkavallalé egészségligyi alkalmassagarol.
A Tarsasag csak az egészségligyi alkalmassag tényét, mint adatot kezeli.

2) Amennyiben a munkaszerz6dés megkétésének folyamata soran derl ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatdsara sz(inik
meg, Ugy az adatkezelés hatarideje és mddja is ezzel parhuzamos.

17.3. Munkaiigyi nyilvantartas keretében folytatott adatkezelés

1) Az adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitdsa.

2) A kezelt adatok kore

a. munkavallalé kapcsan kilénosen az aldbbiak:
i. név
ii. szlletéskori név
iii. személyigazolvany szam
iv. sziiletési hely (varos, orszag)
v. sziiletésiid6
vi. anyja neve
vii. allampolgarsag
viii. iskolai végzettség és szakképzettség
ix. lakcimkartya szama
x. allandé lakcim
xi. ideiglenes lakcim
xii. addészdm
xiii. TAJszam
xiv. nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalé esetén),
Xv. magan-nyugdijpénztar neve, belépés ideje
xvi. telefon
xvii. e-mail cim
xviii. el6z6 munkahely
xix. kilépés maddja
26 XX. munkaviszony megsz(inésének datuma
xxi. csaladi dllapota
xxii. hazastars/leanykori/ neve
xxiii. hdazastdrs addazonositd jele
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xxiv. haztartasban él6 kiskoru gyermek/ek/ neve, sziiletési id§
Xxv. szamlavezet6 bank neve
xxvi. bankszamla szama
xxvii. SZEP - kartya szdma és hozzatartozé bankszamla szamok
xxviii. munkahely egysége, cime
xxix. munkakoér
XxX. munkaviszony tipusa
xxxi. személyi alapbér
xxxii. potlékok
xxxiii. brutté besorolasi bér
Xxxiv. utazasi koltségtérités
XXXv. munkaviszony kezdete
Xxxvi. munkaviszony vége
xxxvii. heti vagy havi munkaidé keret
xxxviii. az Mt. 120. § alapjan jard pdtszabadsag igénybevételével kapcsolatosan

b. podtszabadsag,

1. a rehabilitacios szakértai

egészségkarosodasat megallapitasat igazold okmany fénymasolata,

szerv legaldbb Otven szadzalékos mértékl

2. fogyatékossagi tdmogatdsra jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,
3. vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,

csaladi addkedvezmény igénybe vétele, addomentes természetbeni

juttatdsnak mindsilé kedvezményes utazdsi igazolvany igénylésének vagy adémentes

iskolakezdési tdmogatas céljabdl munkavallald 16. életévét be nem toltott hozzatartozdjanak

szliletési helye és ideje,
lakcime,
anyja neve,

iv. tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam),
v. addazonosito jele,
vi. érvényes didkigazolvany meglétének ténye

3) Az adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas [a munka torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi |.

torvény 10. § (1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa.

4) Az adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsuladsaig, f6szabaly szerint

a. munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a

munkaviszony megsz(inéséig,

b. munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal

kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrol szold

jogszabdlyokban meghatarozott hatdarideig.

17.4. Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalata
1) A munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény (tovabbiakban Mt.) 52. §(1) bekezdés a) pontja

kimondja, hogy a munkavallalé koteles a munkaltatd altal elirt helyen és id6ben munkdra képes
allapotban megjelenni. Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallalé csak a biztonsagos
munkavégzésre alkalmas dllapotban, a munkavédelemre vonatkozé szabdlyok, utasitasok
megtartdsdval, a munkavédelmi oktatdsnak megfelel6en végezhet munkat. A munkavallalé koteles

munkatarsaival egyittmd{kodni, és munkajat Ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét és testi
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2)

3)

4)
5)

6)

7)

17.5.

1)

2)

3)
4)

épségét ne veszélyeztesse. A munkavédelmi szabalyok betartdsanak ellenGrzésére a Tarsasag
UgyvezetGje, illetve kijelolt munkavallaléja jogosult.

A Tarsasag munkavallaldit alkoholszondas ellen6rzésnek vetheti ald. Az alkoholszondas ellenérzés
munkaidé alatt barmikor megtorténhet. Az Gzemegység vezetSje alkoholos befolyasoltsdg gyanuja
esetén kezdeményezi az ellenérzést, mely a munkavédelmi torvény elGirdsai szerint zajlik. A
vizsgdlatrél minden esetben dokumentacié készil: a pozitiv mintdrél, vagy a vizsgalat
megtagaddsardl jegyz6konyvet kell felvenni. A jegyz6kényvbe az alabbi adatok keriilnek: név, datum,
az ellendrzést végzd személy megnevezése, idépont, eredmény (negativ/pozitiv/megtagadja). Ha az
érintett vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat
jogardl, akkor ennek a ténye is szerepel a jegyz6konyvben.

Az ellen6rzésmenete: A felel6s barmikor elrendelheti barmely munkavallaléra vonatkozéan az
alkoholos ellen6rzést, akar szurdprébaszeriien is.

a. Az ellenGrzés tényérdl az ellendrzést végzé személy jegyz6konyvet allit ki, a jegyz6konyv
tartalmi kellékei az ellenérzés ténye, az ellen6rzésre okot add korilmény (3altaldnos
munkavédelmi célu ellen6rzés vagy alkoholos befolyasoltsag gyanuja), az ellenGrzéssel
érintett személy, az ellen6rzés id6pontja, az ellenérzés eredménye, az ellen6rzott személy az
ellendérzés eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el).

b. Amennyiben a munkavadllalé az eredményt nem fogadja el, Ggy az Gzemorvos vagy egyéb
egészségligyi szolgaltaténal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellendrzését.

c. Amennyiben az ellenérzés ala fogott munkavallalé nem hajlandé a felel6ssel egylttmdkodni
és nem veti magat ala az ellen6rzésnek, a felel6s azonnal értesiti a munkavallalé felett
munkaltatéi jogkorrel rendelkezé személyt.

Az adatkezelés célja: munkdra alkalmas dallapot ellen6rzése munkavédelmi célbél.

A kezelt adatok kore: kiilonosen az ellenérzés eredménye, id6pontja, munkara alkalmas allapot
ténye, ellenGrzést végz6 személy adatai, ellenérzés ala fogott munkavallalé adatai. Ha az ellen6rzott
személy vitatja az eredményt, akkor annak ténye is, illetve pozitiv minta esetén, ha lemond a
vérvizsgalat jogardl, ennek ténye is szerepel a jegyz6kdnyvben.

Az adatkezelés jogalapja: a munkavédelemrdl szdlé 1993. évi XClIl. torvény 60. § (1) bekezdés,
valamint az Mt. 11. § (1) — (2) bekezdései

Az adattdrolas hatarideje: az ellenGrzésbél fakadd jogok és kotelezettségek altal megalapozott
igények érvényesitésére nyitva allé hataridé.

Munkahelyi ellendrzésekkel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja: a Tarsasag jogos Uzleti érdekeinek megfelel6en a munkavallalok Mt. 11. § (1)
bekezdés szerinti ellenGrzése, igy kiilondsen a munkavallalénak biztositott szamitdgép, e-mail cim és
internet-hozzaférés ellenbrzése, illetve a gépjarmivezetd munkavégzésének ellenérzése korében.
A kezelt adatok kore: az ellenGrzés soran rogzitett személyes adatok, igy kilonésen magan e-mail
cimek, magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitdgépes dokumentumok, internetes bongészési
el6zmények, munkajogviszony ellatdsa soran észlelt jogsértés ténye, a jogsértés leirasa.

Az adatkezelés jogalapja: Mt. (1) bekezdés és esetlegesen az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pontja.

Az adattarolas hatarideje: az ellen6rzéstél szamitott 1 év, de legkésébb az ellenérzéssel kapcsolatos
igény eléviilése.
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BEJELENTOLAP SZALLO VENDEGEK ESETEN

Az egyes szallodai szolgaltatasok igénybevételekor a vendég (Erintett) szallodai bejelentdlapot tolt
ki, amelynek az Adatkezel6 létesitményében dolgozd alkalmazottak részére torténd ataddsaval
hozzajarul ahhoz, hogy az Adatkezel6 az aldbbi kotelez6en megadandd adatokat a vonatkozé
jogszabalyokban (igy kulonésen az idegenrendészettel, valamint az idegenforgalmi addval
kapcsolatos jogszabdlyokban) meghatarozott kotelezettségei teljesitése céljabol addig kezelje,
ameddig az illetékes hatésag az adott jogszabdlyokban meghatarozott kotelezettségek teljesitését
ellendrizheti:
e Vezetéknév / Surename
e Keresztnév / Given name
e Lakcim / Address

o lrényitészam / ZIP code

o Varos / City

o Utca/ Street

o Orszag / Country
e Sziletési datum / Date of birth
e Nemzetiség / Nationality
e Igazolvanyszam / ID number
e Rendszam / Plate no.

e E-mail
e Telefon
o Allergia

A kotelez6en megadandé adatok Vendég altali megadasa a szallodai szolgéltatds igénybevételének
feltétele.

A bejelentSlap alairasaval, és ataddsdval a vendég hozzdjarul ahhoz, hogy a bejelentélapon
feltlintetett személyes adatait az Adatkezel6 jogainak gyakorlasa és kotelezettségeinek teljesitése
érdekében a szlikséges ideig kezelje, illetve archivalja.

SAJAT RENDEZVENYEK SZERVEZESEHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Ezen fejezet rendelkezéseit a Vallalkozas sajat szervezésl — nem mas adatkezel§ megbizasa alapjan
teljesitett - rendezvényeihez kapcsolddé adatkezelésekre kell alkalmazni. Amennyiben a Vallalkozas
mas adatkezel6 megbizasabdl végez rendezvényszervezést és ennek keretében a megbizd nevében
kezel személyes adatokat, akkor adatfeldolgozdként jar el, és erre jelen szabdlyzat adatfeldolgozéi
eljarasra vonatkozo szabdlyait kell alkalmazni.

19.1. Arendezvényen résztvevok adatainak kezelés

1)

2)

Ha a Vallalkozas adatkezel6ként — és nem megbizottként (adatfeldolgozéként) - végzi a
rendezvényszervezést, jelentkezés, részvétel biztositasa, a rendezvény lebonyolitasa, kapcsolattartas
céljabdl kezeli a jelentkezs, résztvevG természetes személy nevét, lakcimét, e-mail cimét,
telefonszamat.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett személy hozzajaruldsa. A hozzajarulds az 1. szamu melléklet
szerinti adatkérd lapon kérheté.
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3)

4)
5)

19.2.

A cimzettek: a Vallalkozas lgyvezetGje, a rendezvény lebonyolitdsdban résztvev6é munkatarsai,
vagyonvédelmi megbizott.

Az adattarolas ideje: a rendezvény lebonyolitdsat kovets 30 napig.

Fizet6s rendezvény esetén a szdmlazdshoz szikséges személyes adatokat a Vallalkozas
szamlakiallitds, addkotelezettségek teljesitése és szamviteli elszamolas céljabdl, jogi kotelezettség
teljesitése jogcimén, a szamviteli térvényben irt 8 éves megGrzési id6ben kezeli.

Fénykép, hangfelvétel készitéséhez, felhasznalasahoz kapcsolodo

adatkezelés

1)

2)

Az Adatkezel6 a rendezvényen a résztvev6krdl érintett hozzdjaruldsaval készithet, hasznalhat fel kép
vagy hangfelvételt. A hozzdjarulds az 1. szamu melléklet szerinti adatkéré lapon érhetd.

Nincs sziikség az érintett hozzajaruldsdra a felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel
felhasznalasahoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti szereplésrél késziilt felvétel esetén. (Ptk.
2:48.8/2/)

19.3. Arendezvény fellépdire, szerepldire, el6addira vonatkozo adatkezelés

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Az Adatkezel6 a rendezvény fellépGinek, el6addinak, szerepl8inek adatait a rendezvény megtartasa,
lebonyolitasa céljabdl kezeli.

Ezen adatkezelés jogcime: szerz6dés teljesitése.

A cimzettek: a Vallalkozas ligyvezet6je, a rendezvény lebonyolitdsdban résztvevé munkatarsai,
vagyonvédelmi megbizott.

Adattarolas ideje: 5 év.

A rendezvény fellépGivel, szereplGivel, el6addival kotendd szerz6dés adatkezelési kikotéseit a 2.
szamu melléklet tartalmazza.

A rendezvény fellépdi, szerepldi, el6addi részére teljesitett kifizetés (tiszteletdij, felléptidij, jogdij,
stb.) teljesitéséhez sziikséges adatokat addkotelezettségek teljesitése, bérszamfejtés, szamviteli
elszamolas céljabdl, jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, a szamviteli torvényben irt 8 éves
megGrzési id6ben kezeli.

19.4. A rendezvény beszallitdira, szolgaltatdira, kiallitéira, arusaira vonatkozo

adatkezelés

1)

2)

3)

4)
5)

6)

A rendezvény beszallitéira, szolgaltatdira, arusaira vonatkozd, a szerz6désben meghatdrozott
adatkorre kiterjed6 adatkezelés célja a rendezvény lebonyolitasa, a rendezvényhez kapcsolédd
szolgdltatas nyujtasa.

Az adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése.

A cimzettek: a Vallalkozas ligyvezet6je, a rendezvény lebonyolitdsdban résztvevé munkatarsai,
vagyonvédelmi megbizott.

Adattdrolas ideje: 5 év.

A rendezvény beszallitdival kotendd szerz6dés adatkezelési kikotéseit a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

A rendezvény fellépdi, szerepldi, el6addi részére teljesitett kifizetés (tiszteletdij, felléptidij, jogdij,
stb.) teljesitéséhez sziikséges adatokat addkotelezettségek teljesitése, bérszamfejtés, szamviteli
elszdmolas céljabdl, jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, a szadmviteli torvényben irt 8 éves
megGrzési id6ben kezeli.

GAK Nonprofit Kézhasznu Kft. | 2103 Godoll6, Pater Karoly ut 1.



20.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Adatkezelési Szabalyzat

GDPR kompatibilis

ADATKEZELES SORAN ALKALMAZANDO INTEZKEDESEK

Az Adatkezel6 altal mikodtetett informatikai rendszerek felhasznaldi, a személyes adatokkal egyéb
maodon kapcsolatba kerlil6 személyek a személyes adatok védelme érdekében kotelesek megtartani
az aldbbi elbirdsokat.

A munkavégzés/feladatellatds soran keletkezett személyes adatot is tartalmazé dokumentumokat
csak a munkavégzés céljara szolgald szamitastechnikai eszkdzokon nyithatjak meg.

A munkavégzés/feladatellatds céljara szolgald eszk6zok hozzaférési kddjait a munkavallaldk
bizalmasan kotelesek kezelni.

A munkavégzés/feladatellatds céljdra szolgalé mobiltelefonokra érkezs, személyes adatot is
tartalmazé dokumentumot is tartalmazd levelek esetén a dokumentumot lehet6ség szerint csak
asztali szdmitégépen, vagy notebook-on lehet megnyitni. Amennyiben a mobiltelefonon keresztiili
megnyitds sziikséges, akkor a mobiltelefonrdl a helyi masolatot minden esetben toroélni kell.

A munkavégzés/feladatelldtdsra hasznalt mobiltelefont, amelyen az Adatkezel6 altal kezelt, vagy
feldolgozott személyes adat is megtalalhatd, minden esetben a mobiltelefonba épitett abras, vagy
kédos védelemmel kell hasznalni.

A munkavégzés/feladatellatas céljara dtadott notebook-ok és egyéb munkaallomasok esetében az
eszkozoket csak a felhasznaldk hasznalhatjak, hozzatartozoik, vagy mas személy szdmara nem
engedélyezett a haszndlat.

A papir alapi munkadokumentumokat, ha azok haszndlata mar nem sziikséges olyan mdédon kell
megsemmisiteni (pl: irat ledaralasaval), hogy a megsemmisitést kovet&en ne lehessen azok tartalmat
megallapitani.

A munkavallalé munkaviszonya, megbizasa, egyéb feladatellatdsra szolgdld jogviszonya megsz(inése
esetén minden személyes adatot is tartalmazd papir alapu és elektronikus iratot, adatot koteles a
foglalkoztatdsdnak utolsé napjat megel6z6en az Adatkezel6 részére visszaszolgdltatni, azokrdl
masolatot nem tarthat maganal.

Tilos maganhasznalatu eszkdzon az Adatkezel6 kezelésében, vagy feldolgozdsaban Iévé személyes
adatot tarolni, kivéve, ha a tdrolds a munkavégzéshez elengedhetetleniil sziikséges és a tarolast a
munkavégzést kovetGen megsziintetik.

10) Minden munkavallalé koteles az altala hasznalt munkateriletet olyan médon hasznalni, hogy azon

az Adatkezel6 kezelésében, vagy feldolgozasdaban |évS, személyes adatot is tartalmazé
dokumentumok lehet&ség szerint szabadon ne legyenek hozzaférheték. llyen intézkedésnek mingsal
kilondsen: szamitdstechnikai eszk6zok jelszavas védelme, az irodahelyiség zardsa, az iratok
elhelyezése védett helyre.

11) Személyes adatok csak biztonsagos kommunikdaciés csatorna alkalmazasaval, vagy megfeleld

titkositasi megolddssal adhatdk at mas személynek. Ellenkezd jelzésig az AdatkezelS belsé levelezési
rendszerén bellli adatdaramlas biztonsagos kézbesitési csatornanak tekintendd. Kiils6 adatatadas
soran gondoskodni kell a személyes adatok titkositasardl SSL kapcsolat, vagy egyedi titkositas (pl.:
MDS5 titkositas) hasznalatdval, a jelszo elkilonitett csatornan (pl.: SMS) keresztili kiildésével, papir
alapon pedig zart boritékon keresztili ataddassal.

12) Amennyiben az Adatkezel6 mas Adatkezel6tSl, az adathoz kapcsoldddé rendelkezéssel fogad

személyes adatot, valamennyi, az adattal érintkezé felhaszndlénak kotelessége az adattovabbitd
rendelkezéseit figyelembe venni.
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13) Személyes adat tovabbitasa esetén 3 munkanapon belil az adatvédelemért felel&s személy szdmara

elektronikus levélben el kell juttatni mindazokat az informdcidkat, amelyek a jelen Szabalyzat
mellékletében taldlhatd adattovabbitasi nyilvantartds vezetéséhez sziikségesek.

14) Nem adhaté at kiils6 személynek titoktartasi nyilatkozat hianyaban személyes adat.

21.
1)

2)

22.
1)

2)

ADATKEZELES TERVEZESE

Személyes adatok kezelésével jard Uj tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell
elvégeznie az adatvédelemért felelés személynek:
a) meg kell hatdroznia
o akezelendd személyes adatok korét,
e az adatok kezelésének céljat,
e az adatkezelés jogalapjat,
e az adatkezelés id&tartamat,
b) fel kell mérnie, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az adatok milyen
informatikai rendszerben jelennek meg,
c¢) meg kell hataroznia, hogy el6re lathatéan az adatokhoz kinek szlikséges hozzaférnie az
Adatkezel6n belil, illetve kiviil,
d) be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,
e) be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozét, amennyiben igen,
az adatfeldolgozd feladata mi lesz, varhatdan ki lesz az adatfeldolgozd,
f) meg kell hatarozni az adatkezelés megkezdésének tervezett id6pontjat, az adatok felvételének
maodjat és pontos helyét (pl.: erre szolgdld internetes feliilet vagy papir alapu adatfelvétel).
A kialakitott adatkezelési terv alapjdn az adatkezelésrél sz6lé tdjékoztatét és a végleges
adatfeldolgozasi szerz6dést az adatvédelemért felel§s személy késziti el.

A SZEMELYES ADATOK AUTOMATIZALT FELDOLGOZASA

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezel6 és az adatfeldolgozd tovabbi

intézkedésekkel biztositja

e ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

e az automatikus adatfeldolgozé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

e annak ellenérizhet6ségét és megallapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottdk vagy tovabbithatjak;

e annak ellendrizhetdségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor és ki
vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténé helyredllithatosagat és

e azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépé hibakrdél jelentés késziiljon.

Az Adatkezel6 és az adatfeldolgozd tudomdsul veszi, hogy az adat biztonsagat szolgdld intézkedések

meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenniiik a technika mindenkori fejlettségére.

Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztaniuk, amely a személyes adatok

magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az az adatkezel6nek aranytalan nehézséget

jelentene.
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ADATFELDOLGOZOI SZERZODESEK KOTELEZO TARTALMI ELEMEI

A szabdlyzat hatdlybalépését kovetGen kotott adatfeldolgozdi szerz6désekben legaldbb az alabbiakrol

rendelkezni kell:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)

j)

szerz6dés targya,

az Adatkezel6 és az adatfeldolgozd adatai

a feldolgozott adatok kdrének megjel6lése,

az adatfeldolgozas céljai,

az adatfeldolgozas id6tartama,

a feldolgozandd személyes adatok becsiilt mennyisége,

az adatfeldolgozo dltal elvégzett technikai mliveletek megnevezése és alapvetd elemei;

az érintettek kore,

adatfeldolgozo altal ellatandé feladatok pontos leirasa,

az utasitashoz kotottség ténye,

a tajékoztatasi kotelezettséget,

azt, hogy az adatfeldolgozo a Rendeletben alkalmazott biztonsagi eljarasokra (alnevesités, titkositas)
felkésziil, azokat legkésGbb a Rendelet alkalmazdsanak megkezdésétél bevezeti;

Adatkezel6 rendszergazdajanak, informacidbiztonsagi felel6sének és adatvédelemért felels
személyének elérhet8sége,

adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettsége,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedések
meghatdrozasa, az adatbiztonsdgi el6irdsok meghatarozdsa;

annak meghatdrozasa, hogy az adatfeldolgozénak az Adatkezel6 mely szabalyzatainak kell
megfelelnie,

tovabbi adatfeldolgozd igénybevételének lehet6ségét, amennyiben ez ismert, a tovabbi
adatfeldolgozé személyének megjeldlésével, amennyiben nem ismert a bevonas menetére
vonatkozo rendelkezéseket és az Adatkezel6 ellenvetési jogat,

a tovabbi adatfeldolgozdonak megfelel§ garancidkat kell nydjtania a megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet
kovetelményeinek,

az adatfeldolgozas befejezését kdvetGen eljardsokat (minden személyes adatot tordlni kell vagy
vissza kell juttatni az Adatkezel6 szamara és torolni kell a meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids
vagy a tagdllami jog az személyes adatok tarolasat irja eld,

a tovabbi adatfeldolgozéval az adatfeldolgozdnak az eredeti szerz6désének megfelel§ tartalmu
szerz8dést kell kotnie,

az egylttm(kodés elvét azaz, hogy az adatfeldolgozdénak kotelessége az AdatkezelGvel
egylttm(ikodni az alanyi jogok teljesitési soran,

az Adatkezel6 és az adatfeldolgozd kozotti utasitasadas, illetve kapcsolattartas madja,

a felelGsség elvét, azaz annak tényét, hogy az Adatkezel6 az adatfeldolgozd rendelkezésére bocsat
minden olyan informdciét, amely az Adatkezel6 Rendeletben megfogalmazott kotelezettségeinek
teljesitéséhez szlikséges,

az audit jog kikotését azaz, hogy az adatfeldolgozé koteles elGsegiteni az Adatkezel6 altal vagy az
altala megbizott mas természetes vagy jogi személy altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
ellenérzéseket,
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y)
2)

a felelGsség egyes kérdései a felek kozott,
jogérvényesitési lehetGségek a felek kozott.

24. ADATVAGYON NYILVANTARTAS VEZETESE

Az adatvédelemért felelGs személy az adatkezelések atlathatésaganak biztositasa érdekében nem nyilvanos

adatvagyon nyilvantartdst vezet, amely tartalmazza legalabb:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

25.
1)

2)

3)

4)

5)

az Adatkezel6 kezelésében |évé adatok felsorolasat,

azt, hogy adott adat milyen informatikai rendszerben kertl kezelésre,

az adatok kezelésének és feldolgozasanak fizikai helyszinét,

annak leirdsat, hogy az adatok esetleges tovabbitdasa masik Adatkezel6hoz, illetve atadasa
adatfeldolgozdk részére milyen médon torténik, milyen biztonsagi intézkedések mellett,

az adathoz milyen tipusd munkavallalék vagy megbizottak férhetnek hozza, ideértve az
adatfeldolgozasra jogosult személyeket is,

az adat kezelésének mi a jogalapja,

az adatkezelési tajékoztatot, vagy annak egyértelmi beazonosithatdsagahoz sziikséges adatokat,
hogy mikor, milyen adatkezelési tdjékoztatd vonatkozott az adatkezelésre.

ZARO RENDELKEZES

A szabalyzat mddositasa esetén az Adatkezel§ a belsé szabdlyzatokra irdnyadd mdédon hirdeti ki az Uj
szabdlyzatot.

Az AdatkezelS fenntartja a jogot, hogy jelen Adatvédelmi Szabalyzatot az Erintettek elSzetes
értesitése mellett egyoldalian moddositsa. A moddositas a https://www.gak.hu/ oldalon vald

kozzétételt kovetden lép hatdlyba.

Az Adatvédelmi Szabdlyzat elérheté: {honlapi elérhetGség}

A Szabalyzatban foglaltak betartdsdért és betartatasaért, valamint rendelkezéseinek aktualizaldsaért,
igy a hatalyos jogszabdlyoknak valé megfeleléséért a Tarsasag Ugyvezetdje felel8s.

A Szabalyzat mddositasait minden esetben a Tarsasag Ugyvezetdje elé kell terjeszteni.

Godollg, 2019.07.25.
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